YTBEPX/IEHO
pacnopsiKEeHUEM aIMUHUCTPAIIUN
MYHUIIUAITBHOTO 00pa30BaHUs
«I"opon Kuposo-YUenenk»

KupoBsckoii obactu
ot 30.12.2015 Ne 142/oc

HOJIOKEHHUE
00 oT/e/Ie OPraHM3aANMOHHOI0 o0ecIeYeHNs AIMHUHUCTPALUH
MYHHIMIAJIBHOr0 o0pasoBanus «I'opox Kuposo-Ueneux»
Kuposckoii 001acTi

1. O0mue moJ10:KeHus
1.1. Otnen OpraHU3alHOHHOTO obecrieueHus aIMUHUCTPALHH

MyHUIUNanbHOr0 obpaszoBanusi «l'opon Kuposo-Uemnenk» KupoBckoit obiactu
(mamee — oOTAEN) SBISETCS CTPYKTYPHBIM TMOJpAa3AeICHUEM aIMUHUCTpAIUU
MyHUIUnanbHOro odpaszoBanus «l'opon Kuposo-Ueneuk» Kuposckoit obmactu
(majee — aIMUHUCTPALIAS MYHHUITUITIAIEHOTO 00pa30BaHMs).

1.2. Otmen B cBoel JEATEIBHOCTH PYKOBOJCTByeTcs KoHCTHUTyHHEH
Poccuiickoit  ®epepanuu, (QenepanbHbIMM  KOHCTUTYIMOHHBIMH — 3aKOHAMHU,
dbenepalibHBIMU  3aKOHAMH, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU akTamMu  Poccuiickoi
deneparuu, YcraBom KupoBckoit o6mactu, 3akoHamMu KupoBckoit obnactu u
WHBIMH HOPMATHBHBIMH TIPaBOBBIMH akTamMu KupoBckoit oOnactu, ¥YcraBom
MyHULMnanbHOro obpazoBanus «l'opox Kupoo-Uenerk» Kuposckoit obnactu,
MYHUIUMIIAIBHBIMA TPABOBBIMM aKTAMH OPTraHOB MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS
MyHULUnanbHoro obpaszoBanus «l'opox Kuposo-Uenerk» Kuposckoit obnactu,
MPUMEHUTEIIBHO K  KOMIIETEHUHUHM  JICSITEIbHOCTH  OTHEJIA,  HACTOSIIUM
[Tonmoxennem.

1.3. OTaen umeeT B MOJIB30BAaHUM MEYaTh aMUHUCTPAIUM MYHUIIMIIAJIBHOTO
obpazoBanus «l'opox KupoBo-Uenernk» KupoBckoit o0iactT ¢ HauMEHOBaHUEM
«J1J1s1 JOKYMEHTOBY.

2. OcHOBHBIC 321a4H
OCHOBHBIMH 3aJ1aYaMU OTIIENIA ABJISIOTCH:

2.1.  OpraHuzalmoHHO-JIOKYMEHTAllUOHHOE oOecreyeHue JAesTeIbHOCTH
aIMUHUCTPALIMN MYHUITUIIAIIBHOTO 00Opa30BaHUsI.

2.2. Opranu3zaius padoThl ¢ 0OpaIlIEHUSIMU TpaXkaaH.

2.3. OpraHuzanioHHOE obecricueHUe JACATEILHOCTH aJIMHHHUCTPAIIUN
MYHHUITUTIATFHOTO 00pa30BaHUSI.
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2.4. ObecrieueHne peanu3aldyd B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAIKE JEHUCTBYIOIIETO
3aKOHOJATENbCTBA W  MYHUIMIAJIBHBIX MPABOBBIX AaKTOB IO  BOIpOCAM
HarpakKACHUs TPaKJaH | OpraHMU3alui Topoja.

2.5. Oxa3anue METOAMYECKOW M OPTaHU3AIMOHHOW IMOMOUIM HACEJIEHHIO IO
BONpPOCaM  pa3BUTUS  OOIIECTBEHHOTO  caMOyIpaBlieHHs  (TpakJaHCKHE
WHUILIMATUBBHI).

2.6. ObGecnieyenue A0cTyna K HHGOPMALUU O IESTEIFHOCTH aIMUHHUCTPALUN
MYHHIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHusl.

3. DyHKIIUH

OTnen B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 3ajJayaMyd W B IMpejaenax,
YCTaHOBJICHHBIX HacTOsUM [lonoskeHrneM, OCymecTBIsIeT CAeAyIoue (PyHKIINN:

3.1. Opranmzamnus u oOecnedueHue (PyHKIMOHHUPOBAHUS B YCTAaHOBICHHOM
NOpSIIKE  €IUHOM  CHUCTEMBbI  JICJIONPOM3BOJCTBA B aJMUHHUCTpAIUU
MYHUITUTIATBHOTO 00pa30BaHuI.

3.2. Benenue JOKYMEHTOOOOpPOTa B aJAMUHHUCTPAIMM MYHHUIIUIIAILHOTO
oOpazoBaHuss Ha  OyMa)XHOM  HOCHUTENE, B  CHCTEeMax  JJIEKTPOHHOTO
nokymeHToobopoTa «Jlotyc», «k DIRECTUM» B coorBeTcTBUU ¢ MHCTpyKIHEH 10
BEJICHUIO JIEJIONPOU3BOJICTBA.

3.3. CosepuieHcTBoBaHuE (HOpM U METOJOB PAOOTHI € JIOKYMEHTaMHU.
YnopsigoueHne cocTaBa JOKyMEHTOB, COKPAIIEHUE X KOJIMYECTBA M ONTUMHU3AIUS
JTIOKYMEHTOTIOTOKOB.

3.4. OcymecTBieHHEe KOHTPOJIA 32 CBOEBPEMEHHBIM IPOXOXKICHHEM,
UCTIOTHEHMEM H  KA4eCTBEHHBIM  O(OpMIIGHHEM  JOKYMEHTOB,  aHalu3
WCITOJTHUTEITbCKOW JUCITUTITHHBI.

3.5. Cucremaruzaniss HOPMATHUBHBIX TPABOBBIX AaKTOB, OOECMEYCHHE UX
XpaHEHHUs] U TIOCJICAYIONIETO HCIOJb30BaHUS B JIEATEILHOCTH aJIMUHHCTpAIIUU
MYHHUITUTIATBHOTO 00pa30BaHUsI.

3.6. ObecnieunBaeT PETUCTPAIMIO U XPAHEHUE TMPUHATHIX MOCTAHOBIEHUN U
pacnopspKeHUN aAMUHUCTPAIIMM MYHHUIIUIIATBLHOTO 00pa3oBaHus, JOBOJIUT UX O
CBEJICHUSI OPraHoOB ToOCyJapCcTBeHHOW BiacTu KupoBckod o01acTv, OpraHoB
MECTHOTO CaMOYTpaBJieHWs MYHUIMNAILHOTO oOpaszoBanus «lopox Kuposo-
UYenernk» KupoBckoit 001acTu, oprauu3anuii U xKUTEJIeH ropoja.

3.7. OcymiecTBIseT Iepeaady JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B COOTBETCTBYIOIIHIA
apXuB.

3.8. OcymecTBasieT KOHTPOIb 3a CBOCBPEMEHHBIM PACCMOTPEHHEM
oOpamieHuil  TpaXKAaH  CTPYKTYPHBIMH  TOAPA3JCICHUSIMH,  OTPACICBBIMH
(pyHKIMOHANBHBIMU) OpTaHAMHU aJMUHUCTPAIIMM MYHULIMITAIIBHOTO 00pa30BaHusl.

3.9. Opranusyer OCHAIlleHWe pabouynx MeCT Uil COTPYJIHUKOB
aIMUHUCTPAIIMA MYHHUIIUTTAIEHOTO 00pa30BaHMUs.

3.10. Opraamsyer mnpuoOpeTeHHe, y4eT W XpaHCHHEe MeOenu, CpeiCTB
TEXHUYECKOTO OCHAICHUS, KaHIEISIPCKUX NPUHAMICKHOCTEH U PaCXOIHBIX
MaTepHUasoB.

3.11. OpranusyeTr paboTy Mo OO0ECNEYeHUIO AEATEIHPHOCTA aIMUHUCTPAIIUN
MYHHUITUTIATFHOTO 00pa30BaHUsl COTOBOW M pajuo-Tese(OHHOM CBA3BIO.
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3.12. YcraHaBnuBaeT XO3SHWCTBEHHBIE CBSA3M C IMOCTABLIMKAMH, 3aKIIOYAET
JIOTOBOPBl TIOCTaBOK M O(OPMIIIET COOTBETCTBYIOLIYIO JOKYMEHTALMIO Ha
NOJy4YaeMble MaTEpUAJIbL.

3.13. Ilnanupyer u pemaer BONPOCHl MAaTEPUAIBHO-TEXHUYECKOTO U
XO3SIMICTBEHHOT'O 00€CTIeUeHUs AESATENIbHOCTH aJMUHUCTPALMA MYHUIMIAIBHOTO
oOpa3oBaHus.

3.14. OpranusyeT B3aMMOJEICTBHE I1aBbl AIMUHUCTPALUN MYHHUIIUIATIEHOTO
oOpa3zoBaHus (€ro 3amMecTUTENeH), CTPYKTYPHBIX MOJpPAa3/IEICHUH, OTPaCIeBhIX
(pyHKIMOHANBHBIX) OPTaHOB AJIMUHUCTPALMKA MYHULMIAIBHOTO OOpa30BaHMS C
MOJUTHYECKUMH TApTUAMH, OOIIECTBEHHBIMU OOBEIUHEHUSIMH, TPYIOBBIMU
KOJUIEKTUBAMHU TOPOJIa M CPEACTBAMH MacCOBOW MH(pOPMAIIUH.

3.15. Opranusyer B3aUMOJCHCTBHE CTPYKTYPHBIX IOJAPAa3ACIICHUH,
oTpaciieBbiX ((PyHKIHMOHAJIBHBIX) OpPraHOB aJAMHMHUCTPALMA MYHHUIIUIAIBHOTO
o0Opa3oBaHMs 10 BOIpPOCaM NPOBEACHUSI TOPOACKHX MEPOIPHUITHH C ydacTueM
IJIaBbl aIMUHUCTPALMU MYHULIUIIATBHOTO 00pa30oBaHUs (€ro 3aMeCTUTENEH).

3.16. OcymiecTBasieT OpraHU3allIOHHOE M  MaTepUaIbHO-TEXHUYECKOE
o0ecrieueHne TMOATOTOBKM W MPOBEAEHUS  MYHHUIMIAIBHBIX  BBIOOPOB;
opraHu3anuoHHoe odecrieueHue BbIOOPOB [Ipesunenta Poccuiickoit denepanumu,
nenyratoB l'ocynapctBeHHOll JlyMbl, 3aKOHOJATENbHOIO COOpaHUs, MECTHOIO
pedepeHaymMa Ha TEPPUTOPHUU FOPOJIA.

3.17. Oxa3plBaeT COJACHCTBHE B OPTaHU3AIMU JIMYHBIX TPHUEMOB TJIABBI
aMUHUCTPALIMM MYHULUIAIBHOTO 00pa3oBaHus, [naBHOro QeaepasbHOrO
uHcriekTopa 1o KupoBckoil obOnacth,  paOOThl OOIIECTBEHHOW MPUEMHOU
nenyTtaTtoB 3akoHojarensHoro Coopanus KupoBckoit o6acTu.

3.18. OcymecTBiasieT MOATOTOBKY H  OPraHU3alMOHHO-TEXHHYECKOE
oOecricueHUE MEpONPUATUN, COBEHIAHWA W 3acelaHuii, TMPOBOJUMBIX B
aJIMUHUCTPALIMA MYHHULIMIIAILHOTO 00pa30BaHUsl.

3.19. OOGecneunBaeT TpoBeICHUE MYOJWYHBIX  CIyIIaHWH, Mpecc-
KOH(epeHIIni, «KPYTJIBIX CTOJIOBY, COBEUIAHUH.

3.20. OpranusyeT ¥ OCYIIECTBIsIET pabOTy MO HArpaXJACHUIO TPaxiaaH U
OpraHu3alMii HarpagamMu aJMHUHUCTPALMM MYHUIHUIAJIBHOTO OOpa3oBaHMs B
npejenax KOMIETeHIIUU OT/Iena.

3.21. Oka3bIBaeT METOIUYECKYIO, OPTAHU3AIMOHHYIO TTOMOIIb HACEJICHUIO T10
BOIIPOCAM peain3alny rpakJaHCKUX WHULIUATHUB.

3.22. OcymecTBiseT pasMmenieHue uHGopManmuu O  ACSITEIbHOCTU
aJIMUHUCTPALIMA MYHULMIIAILHOTO 00pa30BaHus Ha O()ULHATILHOM caiiTe ropoja.

3.23. OcymiecTBisieT MOATOTOBKY MPOEKTOB MYHHUIIUTIAIBHO-TIPABOBBIX aKTOB
110 BOIPOCaM MECTHOTO CaMOYITpaBJICHUS, BXOIAIUX B KOMIETEHIMIO OT/AEIA.

3.24. OpraHuzyeT METOAMYECKYI0 U MPAKTHYECKYIO MOMOILb COTPYIHUKAM
aJIMUHUCTPALIMM MYHHUIIMIIAIBHOTO 00pa30BaHUsl MO BOIPOCAM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIUU OTJIeNA.

3.25. OcyuiecTBiseT nHbIe (PYHKUMHU B TIpeeIax KOMIETEHLIUN OTIeNa.



4. IlpaBa

B menax peanuszanuy TMOCTABJICHHBIX 337a4 U OCYILIECTBICHUS (PYHKIUN
OTJIe] UMEET MPaBo:

4.1. BHocUTh TNpEeMIOKEHHUS TIJaBe aJIMUHHUCTPALMM MYHHUIIMIAIBHOTO
oOpa3oBaHus 1O BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCS K ACSTEIbHOCTU OT/ENA.

4.2. 3anpammBaTh U MOJy4aTh B YCTAHOBICHHOM MOPSAJIKE OT CTPYKTYPHBIX
HoJpa3/ieicHuii, oTpacieBblX ((YHKIIMOHAIBHBIX) OPraHOB aJMHUHUCTPAIMH
MYHUITUTIATBHOTO ~ OOpa3oBaHUs,  OpraHu3amWii  ropoaa  uWH(poOpMaIuio,
HEOOXOMMYIO JIJIsl BEITIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA OT/IEN 3a7a4 U (PYHKITUH.

4.3. TpeboBaTh OT CTPYKTYpPHBIX  TMOApA3NCIEHUN,  OTPACIEBBIX
(byHKIIMOHAIBHBIX) OPraHOB AIMUHHUCTPAIIMH MYHHIMIIAILHOTO 00pa3oBaHUS,
OpraHu3alnii TOPOa BRIMIOJTHEHUS ITPABOBBIX aKTOB 110 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCSI K
3aauaM U QyHKIUSIM OT/eNa.

4.4, Tlonp30BaTbCs CBEACHUSAMU HWH(POPMAIIMOHHBIX OAaHKOB JIaHHBIX,
UMEIOIINXCS B aIMUHUCTPAIIMM MYHUIIUITAIbHOTO 00pa30BaHMS.

4.5. Pa3pabaThiBaTh MpPaBOBbIC aKThl U JPYTUE JOKYMEHTHI IO BOIPOCAM,
OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIUU OTJeJNa, MPUBJIEKATh C COTJIacHsl PYKOBOJUTENEH
CTPYKTYPHBIX  TOJpa3/ieJieHui, oTpacieBbiXx ((YyHKIHMOHAIBHBIX) OpraHoOB
aIMUHUCTPAIIMA MYHUIIUNAIBHOTO 00pa30BaHMs CHEIUAIMCTOB JIJIsi MOATOTOBKHU
JIOKyMEHTOB, a TakKe [JIsi OpraHu3allid W OCYIIECTBJICHHUS MEpPOIPUSTUH,
MIPOBOJIUMBIX OTJIEJIOM B COOTBETCTBHU C BO3JIO)KCHHBIMA HAa HETO 3aja4aMH U
(YHKIUAMMU.

4.6. OcymecTBiasITh WHBIC TpaBa C TIICJBI0  BBIOJHCHUS  3ajad,
YCTaHOBJICHHBIX HacToSmuM [lonoxxeHnemM.

5. Opranu3anusi 1esITeJIbHOCTH 0T/AejIa

5.1. OTaenom pyKoOBOIUT 3aBEAYIOIINH, HA3HAYAEMbIM U OCBOOOKIaeMBI OT
JOJDKHOCTH TJIaBOM aJIMUHUCTPALIMA MYHHUIIUTIATIEHOTO 00pa30BaHMUs.

5.2.  3aBenmyromuid  OTAEIOM  OCYHIECTBISieT  oOIIee  PYKOBOJCTBO
NeSATEeTLHOCTRIO  OTHEeNa U HECeT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
JIEUCTBYIONTUM 3aKOHOJATEILCTBOM W MYHMIIMITAIBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH 32
BBHITIOJIHEHUE TTOJTHOMOYH, 3a/1a4 U (YHKIIUNA, BO3JOKEHHBIX HA OT/EIL.

5.3. 3aBenyromuii 0TIeIOM padoTaeT MO HEMOCPEICTBEHHBIM PYKOBOJICTBOM
TIEPBOTO 3aMECTUTEJIS TJIaBbl A IMUHUCTPAIIMN MYHHUIIUITAIIBHOTO 00pa30BaHUs.

5.4. CoTpynHHMKH OTAENa HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a  BBINOJHEHUE
BO3JIO)KCHHBIX HA HHUX OOS3aHHOCTEH B COOTBETCTBUHM C JIODKHOCTHBIMHU
UHCTPYKITUSMU.




